
様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

大東高-総務課-総務 総務一般（総括・起案） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（調査･報告） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（高Ｐ連関係） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（ＰＴＡ総会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（ＰＴＡ役員会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（研修委員会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（広報委員会・ＰＴＡ会報） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（健全育成委員会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（母親委員会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（内規関係） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（同窓会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（同窓会報） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（琢磨会） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（琢磨会会計） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（学校要覧） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（表彰関係） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 総務一般（大東町内関係） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 職員会議(起案） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 職員会議(会議録） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 計画会議・中間・年度末反省会 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 諸儀式（入学式） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 諸儀式（卒業式） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 諸儀式（始業式・終業式・授業始め・納め式） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 諸儀式（創立100周年記念事業） 10年 令和18年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 校史 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 防火・防災(避難訓練・防災計画） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 防火・防災（防災教育） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 防火・防災（復興教育） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 学年諸納金（会計帳簿）1学年 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙
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大東高-総務課-総務 学年諸納金（会計帳簿）2学年 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 学年諸納金（会計帳簿）3学年 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 一括諸納金関係綴 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-総務課-総務 入学手続き 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 教務一般（総務・庶務） 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 教育課程 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 入学者選抜 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 体験入学 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 学校説明 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 研修（現職研修） 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 教育実習 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 行事・日程 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 時間割 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 諸考査・テスト 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 生徒指導要録（学籍に関する記録） 20年 令和28年3月31日 廃棄 事務室書庫 紙

大東高-教務課-総務 生徒指導要録（指導に関する記録） 5年 令和13年3月31日 廃棄 事務室書庫 紙

大東高-教務課-総務 教務日誌 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 奨学生 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-教務課-総務 入学手続き 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-問題行動・不登校調査 児童生徒の問題行動・不登校等生徒指導上の諸課題に関する調査 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-学校生活アンケート 学校生活アンケート第１回・第２回 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-学校生活アンケート 学校生活アンケート第３回・第４回 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-学校生活アンケート 学校生活アンケート第1回保護者用 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-いじめ防止対策委員会 いじめ防止対策委員会 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-事故報告書 事故報告書 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-生徒指導課外部文書 生徒指導課外部文書 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-生徒指導課起案文書 生徒指導課起案文書 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-生徒指導課報告文書 生徒指導課報告文書 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-生徒指導課-生徒指導協議会 生徒指導協議会 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 一般報告関係 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 総務（主任業務） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 進路対策会議 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

2 / 5 ページ



大東高-進路指導課-進路指導 進路指導会計 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 PTA模試会計 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 進路指導資料 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 進学関係（全般） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路関係 就職関係（全般） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 公務員関係（全般） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ものづくり事業 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ウィンターセッション 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 進学支援ネットワーク 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 １学年進路行事関係 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ２学年進路行事関係（進学） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ２学年進路行事関係（就職） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ３学年進路行事関係 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-進路指導課-進路指導 ３学年  共通テスト関係 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 定期健康診断結果 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 高教研学校保健部会関係 1年 令和9年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 保健講話関係 1年 令和9年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 健康診断票 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 小中学校健康診断票 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 学校医執務記録簿 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 独立行政法人スポーツ振興センター 10年 令和18年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 岩手県学校安全互助会 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 学校保健委員会 5年 令和13年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 保健日誌 3年 令和11年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 保健厚生一般（起案） 1年 令和9年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-保健厚生 保健厚生一般（総括） 1年 令和9年3月31日 廃棄 保健室ファイリングキャビネット 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 教育相談一般（総括） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 相談記録・資料（SC日誌保管用） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 高教研教育相談部会 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 スクールカウンセラー(県費) 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 スクールカウンセラー(私費） 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 個別の支援計画  指導計画 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙
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大東高-保健厚生課-教育相談 関わり力アップ講座 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 生徒理解調査（H-QU・ﾃｽﾄﾊﾞｯﾃﾘｰＭ２） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 併用

大東高-保健厚生課-教育相談 教育相談会議（支援会議） 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-教育相談 心とからだの健康観察 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-環境整備 清掃関係 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-保健厚生課-環境整備 安全点検 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 紙

大東高-図書メディア課-図書メディア 図書メディア一般（総括） 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室 併用

大東高-図書メディア課-図書メディア ネットワ－ク管理者 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室 併用

大東高-図書メディア課-図書メディア まちcomiメ－ル 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室 併用

大東高-図書メディア課-図書メディア 指導者用端末管理簿 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室 併用

大東高-図書メディア課-図書メディア 芸術鑑賞 3年 令和11年3月31日 廃棄 職員室 併用

大東高-情報ビジネス科-ＤｊｏＢ ＤｊｏＢ関係 1年 令和9年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-産業教育振興会 産振関係 1年 令和9年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-産業教育振興会 キャリアアップサポート 1年 令和9年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-情報処理検定 情報処理検定 3年 令和11年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-簿記検定 簿記検定 3年 令和11年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-商業経済検定 商業経済検定 3年 令和11年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-ビジネス文書検定 ビジネス文書検定 3年 令和11年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-情報ビジネス科-ビジネス計算検定 ビジネス計算検定 3年 令和11年3月31日 廃棄 ロッカー 紙

大東高-教育指導-第１学年 総務 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室１学年書棚 併用

大東高-教育指導-第１学年 卒業アルバム 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室１学年書棚 併用

大東高-教育指導-第１学年 進路 1年 令和9年3月31日 廃棄 分掌フォルダ（進路指導内） データ

大東高-教育指導-第１学年 １学年会計① 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室１学年書棚 併用

大東高-教育指導-進路指導 進学指導(模試） 1年 令和9年3月31日 廃棄 分掌フォルダ（進路指導内） データ

大東高-教育指導-第2学年 2学年① 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室2学年書棚 併用

大東高-教育指導-第2学年 2学年  コグトレ 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室2学年書棚 併用

大東高-教育指導-第2学年 2学年  インターンシップ 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室2学年書棚 併用

大東高-教育指導-第2学年 2学年  修学旅行 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室2学年書棚 併用

大東高-教育指導-第2学年 2学年  卒業アルバム 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室2学年書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年① 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室3学年書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年②  進路・総探 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室3学年書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年  コグトレ 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室3学年書棚 併用
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大東高-教育指導-第3学年 3学年  卒業アルバム 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室3学年書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年会計  支出① 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室総務課書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年会計  支出② 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室総務課書棚 併用

大東高-教育指導-第3学年 3学年会計  収入 5年 令和13年3月31日 廃棄 職員室総務課書棚 併用

大東高-英語科-英語科一般 英語授業改善 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 併用

大東高-英語科-英語科一般 外国語指導助手 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 併用

大東高-英語科-英語科一般 英語教育実施状況調査 1年 令和9年3月31日 廃棄 職員室スチール書庫 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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